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崇右影藝科技大學學生學期成績處理辦法 

中華民國 96年 5月 9日 95學年度第 2學期第 1次教務會議通過 
中華民國 99年 10月 19日 99學年度第 1學期第 2次教務會議修訂通過 
中華民國 108年 12月 31日 108學年度第 1學期第 3次教務會議通過 

 

第1條 為有效管理學生成績、保障學生權益，特訂定本辦法。 

第2條 本辦法所稱成績，為學業成績；包含各科目學期成績、暑期班成績

等。 

第3條 授課教師應於本校行事曆「期末考週」完畢之翌日起三日內上網輸

入學業成績；補考後之學期成績應於補考後之翌日起三日內送交教

務處註冊組（進修部教務組）；暑期班成績應於該班結束後之翌日起

三日內上網輸入或送交教務處註冊組（進修部教務組）。 

繳交截止日期若遇假日則順延一天。 

第4條 為避免影響學生就業、升學、申請獎學金、轉系等各項權益，未依

本辦法規定之期限繳交成績者，應由教務處註冊組（進修部教務

組）通知授課教師，並副知開課系主任（通識教育中心主任）協助

催繳；其逾期狀況依情節輕重列入記錄，並作各項教學考評之參

考。 

第5條 學生成績經授課教師評定送交教務處註冊組（進修部教務組）後，

不得更改。但如發現試卷登記（評分）錯誤、成績計算錯誤或遺漏

者，由任課教師提出申請，檢附相關試卷、成績登記原始憑證等資

料，填妥「成績更正申請書」提教務會議審議通過後始准予更正成

績。 

前項成績更正，至遲應於次學期開學後二週內提出。 

第6條 學生對其學期成績有疑問，得於成績公告後十天內，向教務處註冊

組（進修部教務組）申請複查。複查申請表向教務處註冊組（進修

部教務組）索取或至網頁下載。 

第7條 申請複查學生可要求開課單位說明該科學期成績計算方式並查看本

人之試卷、作業、報告等評分，但不得要求查看其他學生之試卷、

作業、報告等評分。 

第8條 學生對試卷等之評分及學期成績計算方式如有異議，由開課單位主

管負責處理，必要時得召開小組會議討論。 

第9條 成績經複查後如須更改，得依本辦法第 5條之規定申請處理，並將

複查處理結果通知學生。 

第10條 學生獲知複查處理結果如仍不服，應於一週內檢附理由，依本校學

生申訴辦法提出申訴，但以一次為限。 

第11條 本辦法經教務會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 

 


